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Jakarta Timur

Hal: Permintaan Referensi

Dengan hormat,

Beberapa hari yang lalu kami menerima lamaran atas nama Desy
Lindawati untuk jabatan Sekretaris. Dalam surat lamarannya, Nona Desy
menunjuk Bapak sebagai referensinya.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami minta sudilah Bapak member!
keterangan tentang nona Desy Lindawati, terutama dalam hal kepandaian
dan kecakapannya. Keterangan Bapak kami perlukan sebagai bahan
pertimbangan dan akan kami jaga kerahasiaannya.

Demikianlah permintaan kami, dan atas perhatian Bapak, kami ucapkan
terima kasih.

Hormat kami,

Ir. Rudyard Rachman
Kaur Personalia

MA/nd


